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LINKS NESTE TUTORIAL

Cadastro do Emissor

Acesso Credenciado para emissao da Nota Fiscal Avulsa

Menus disponiveis ho Acesso Credenciado

Emitir Nota Fiscal Avulsa Eletronica

Menu Nota Fiscal Avulsa > Consultar

Menu Nota Fiscal Avulsa > Cancelar
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Cadastro do Emissor
O contribuinte que desejar emitir nota fiscal avulsa deve fazer o seu cadastro no portal da Nfse, no

espaco destinado a Acesso Credenciado.
- Clique sobre local identificado abaixo, sera aberta outra tela.

ISS - WEB AvIisos |::> Acesso CREDENCIADO

—b Acesso exclusivo

para usuarios e
tomadores de
Servigos

. 20/06/2023 - Cadastro para emitir Nota Fiscal Avulsall
Insoricia:

Para emitir Nota Fiscal Avulsa, Iu;a seu cadastro no link ao lade Acesso
Credenciad e

CFF/ORI:

Senha:

Esqueci minha senha

- Entre com o CPF e clique em Cadastrar;

ISS - WEB
Acessar UsuArio CREDENCIADO Capastrar Novo Usuério
Insoricia:
[m o otim b B
Serha: CPF/CNPI: CPF/CNPJ :‘
Senha:
L] I:> Cadastrar
e Entrar
Esqueci minha senha
Esqueci minha senha
ACESSAR

Pagina Inicial
Manuais/Leis/ Webservice

- Digite as informagdes:

Nome: Deve ser digitado o nome do Prestador do Servico

CEP: Digite o Cep e clique em Buscar, caso exista informacao de localizagao referente ao CEP
digitado o sistema vai preencher Endereco, Bairro, Cidade e Estado automaticamente. Preencha
manualmente o que falta, Exemplo: o NUmero do imdvel sempre tera que ser digitado.

E-mail: O email informado vai receber a senha apds o cadastro, entdao antes de informar um email
verifique se tem acesso a ele.

- ApOs inserir todas as informacdes, clique em Gravar.
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IS5 - WEB
Jstario Lredenciado
Insoricaa;
CFF/ONPY:
C.P.F.:
e Mome: Mome do contribuinte que vai ser o prestador do Servicos
=
e C.EF.: 33401-100 Buscar
eI Endereco: Avenida Atldntica, 1010
P2ginz Inicizl Bairro: Presidents Roosevelt
L Cidade: Uberandia Estado: MG
Débite Imdvel/IPTU —
A Informagies para Contato
Telefone Residencial: 1111111111 Celular: 22232222222

Imovel/TFTU .

e Telefone Com.: 33333333333 Ramal: 4444444444
Contribuinte
Protzste Observacio: [DIGITE A INFORMACAQ QUE JULGAR NECESSARIA ]
Dibito Contribuinte E-mail: Emai-li-quevaireceﬁerasenhzi@......... | Confirmacdo: Emailquevai-receherasenﬁa@....

Débito Imavel Atencdo: Sua senha serd enviada para o E-mail infermade.
Valor Venal
Voltar

Certiddo de Débito
MNFe

Se todos os dados forem informados corretamente o Sistema vai retornar uma mensagem conforme
exemplo abaixo:

1
localhost diz

Usuario incluso com sucesso.

E-mail com a senha de acesso

Sera enviado email para o enderec¢o cadastrado e uma mensagem igual a da imagem abaixo sera
exibida, se for exibida mensagem diferente entre em contato com a prefeitura e informe o ocorrido.
Confirmagdo de Envio

Enviado com sucessol

R. JOSE RODRIGUES QUEIROZ FILHO, 1529 - SANTA MONICA, UBERLANDIA - MG, CEP 38408-252
WWW.PUBLICENTER.COM.BR | TELEFONE: (34) 32576300 4



o) PUBLICENTER

SISTEMA INTEGRADO PARA GESTAO PUBLICA

— 4

Exemplo de email enviado(imagem abaixo), contendo o CPF e a Senha a ser utilizada, acesso o e-mail e confira:

||Conﬁrmacao de Cadastro -

° portaltributario@publicenter.com.br

Para: -

ESTA E UMA MENSAGEM AUTOMATICA, POR FAVOR NAO RESPOMNDA.

Prezado (a) Mome do contribuinte gque wvai ser o prestador do Servigos - C.P.F.I I

Conforme solicitacdo, estamos enviando sua senha aciACESSO CREDEMNCIADO I

Para acessar o portal da prefeitura clique aqui

Para sua seguranca aconselhamos que vocé altere sua senha no primeiroc acesso.
Atenciosamente,

Prefeitura Municipal de
Departamento de Administracdo

Observacgao:

Caso ndo consiga acesso ao email a alteracdo so podera ser feita na prefeitura, procure o departamento de
tributos da prefeitura e solicite a troca do e-mail.

Acesso Credenciado para emissao da Nota Fiscal Avulsa

No Espaco Acessar Usuario Credenciado, digite o CPF e a Senha e clique no botdo Entrar, no primeiro acesso
€ necessario aceitar o Termo de responsabilidade.

Atencdo: A senha pode ser recuperada em caso de esquecimento, para isso clicar em Esqueci minha senha,
lembrando que é preciso ter acesso ao e-mail cadastrado, se ndo tiver, somente na prefeitura.

1SS - WEB
|::>AmUwAnmChenamm Capastrar Novo Usuirio

Onsericsa:

CFRy ORI

SR CPF/CNPI: 99999955999 -
Senha: Digite a senha

Cadastrar
|:> Entrar
Esqueci minha senha

Esqueci minha senha

ACESSAR
Pagina Inicial
Manuais/Leis Webservice
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Leia o Termo de Responsabilidade, marque que leu e aceita e clique no botdo Aceito, sera exibida mensagem

de que o aceite foi confirmado.
TERMO DE RESPONSABILIDADE PELO USO DA SENHA DE ACESSO

Meste ato, identifico-me junto & Departamento de Administracdo - Departamento da Administracdo da Prefeitura de Campo Florido, para utilizacdo de senha
necessaria para acessar os servicos disponibilizados no site www.campoflorido.mg.gov.br,

Declaro estar ciente de que a2 senha & pessoal 2 intransferivel, sendo de minha inteira responsabilidade palz guarda.

Tenho conhecimentc que o acesso as informagdes, bem como os servigos realizados, por meio da senha € de minha inteira responsabilidade,
comprometendo-me a zelar pelo absoluto sigile &, também, a solicitar o respective cancelamento, caso ocorra qualguer alteracdo da representatividade

legal, que haje detanha.

Por ser verdade, firmo o presente Termo de Responsabilidade.

NOME: Mome de contribuinte que vai ser o prestador do Servigos
C.RFR: 222.333.444-05

i o termo e concordo.

Aceito

localhost diz

Acerte confirmado com sucesso!

Menus disponiveis no Acesso Credenciado

Orientac¢des sobre menus disponives do Acesso credenciado.

Ususrio: 222 333 444-05 Nome: CONTRIBUINTE CADASTRADO PARA TESTAR LIVRO ELETRONI ir

Acesso Credenciado
Pagina Inicial suaric
Termo de Responsabilidads
Minhz=z Empresas
Mota Fiscal Avulsa »
MFe Recebids

Lrede aclO

Emitir

Consultar

MFAs Recebida

Cancelar

Meus Dados
Alcerar Senha

Pagina Inicial
Termo de Responsabilidade
Minhas Empresas

Emitir

Nota Fiscal Avulsa - Consultar
Cancelar

Nfe Recebida
NFAe Recebida
Meus Dados
Alterar Senha

- Caso esteja acessando outro menu ao clicar sobre este menu volta para pagina inicial;
- Permite emitir o Termo de Responsabilidade;
- Exibir empresas que tenha dado permissdo para o usuario logado;

- Abre a pagina para emissdo da nota fiscal avulsa
- Permite consultar as notas fiscais Avulsa ja Emitidas
- Cancelar uma nota fiscal avulsa emitidas(existem regras, consulte a prefeitura.)

- N3o utilizado pelo usuario emissor de NFSAe(Nota Fiscal Avulsa Eletronica)
- Ndo utilzado pelo Usuario emissor de NFSAe.

- Permite alterar informacdes cadastrais do Usuario

- Permite Alterar a senha do usuario

R. JOSE RODRIGUES QUEIROZ FILHO, 1529 - SANTA MONICA, UBERLANDIA - MG, CEP 38408-252

WWW.PUBLICENTER.COM.BR | TELEFONE: (34) 32576300 6



PUBLICENTER

SISTEMA INTEGRADO PARA GESTAO PUBLICA

— 4

Emitir Nota Fiscal Avulsa

Eletronica

O espaco PRESTADOR DE SERVICOS é onde estarao os dados do contribuinte que prestou o servico e serdo
impressos na nota fiscal avulsa.

CPF/CHNPI{Somente Nimeros):

MNome:

“Inscricio Estaduald
CEP|

Enderecoi

Bairra:

Cidade:|

Estado:

.ﬁel-l_:.}irrie:'.

PRESTADOR DE SERVICOS

22233344405 _
CONTRIBUINTE CADASTRADO PARA TESTAR LIVRO ELETRONI

Inscricdo Municipals

M3o Informado

38130-000

RUA 2 L. ARTHUR C. CUMHA, O Testar se a importacio para o e-nota e
CENTRO

CAMPO FLORIDO

MG

Telefone:

E-mail]

Simples Nacional ‘Possui Débito de I5S:]  Mao Emite MFe:| Sim

________________|

Confira as informacgdes, caso alguma informacdo ndo esteja correta, ndo emita nenhuma nota até corrigir.
Para corrigir cligue no Menu Meus dados, altere o que estiver incorreto e clique em Gravar.

Usuhrios 222.333.444-05

Acessn Credenciado
Pagina Inicial
Terma de Responsabilidadea
Minhas Emprasas
Mota Fiscal Avulksa | 3

NFe Recebida

Neme: CONTRIBUINTE CADASTRADO PARA TESTAR LIVRO ELETROML

Jstario Lredenciado
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Usudrio: 222.333.444-05 MNaome; CONTRIEUINTE CADASTRADD PARA TESTAR LIVRD ELETROMNI

Sair
Apesso Credenciado

Pagina Inicial .a.i:ll l' 'l:‘ l.i:' I ‘t—'lll'

Termo de Responsabilidade

Minhas Empresas

NFe Racehida C.P.F.: 222,333.,444-05
e Nome: CONTRIBUINTE CADASTRADO PARA TESTAR LIVRO ELETRONI

Meus Dados

Allerar Senha

C.E.B.: 38130-000 ' Buscar
Desarvolvido por: :
Endereco: 10 R RUA HUMBERTO FERREIRA DE MELQ, 111111
B Bairro: NOVO CENTRO
PUBLICENTER Cidade: CAMPO FLORIDG | Estada: MG
Telefone Residencial: 111111111t | Celular: 22222222222
Telefone Com.: 33333333333 Ramal: 4444444444
Obrvocto )
E-mail: sac.t"ii:l.rlzrio@pul.:ll-ic-\ammm.br Confirmacao: Ec.ﬁibﬁéﬁo@puhli;:mb_enmm.ﬁw-'

—> Valtar

Espaco TOMADOR DOS SERVICOS
Digite o nimero do CPF OU DO CNPJ DO TOMADOR (SOMENTE NUMEROS) e clique em Carregar Tomador,

TOMADOR DE SERVICOS

——————
CPF/CHPI(Soments Nﬂmemsj:fﬁmﬁ?ﬂﬂlﬂﬂ | ] carregar Tomador

Se o tomador estiver cadastrado ou no caso de CNPJ se ja estiver na base de dados da RF os dados serdao
exibidos. Ap0ds clicar em Carregador tomador o botdo a direita muda para MUDAR TOMADOR, se necessario
mudar sé clicar e informar o documento desejado.

TOMADOR DE SERVICOS

'CPF/CNPI{Somente Nimeros):| 12345678301230 | Mudar Tomador
Inscricdo Municipal:| 1064 Hao Informar
Inscricao Estadual:] —x-— Hao Informar

Nome/RzzZo Socizl:| EMPRESA TESTE NFSE 2

CEP:| 38130-000 Buscar

Endereco:| RUA GODOFREDO RODRIGUES DA CUNHA, 78
Bairro:| CENTRO
Cidade:| CAMPO FLORIDO
Estado: .r-.1G

Telefone:|

E-mail:| Sac.t'iil.uialiﬂ@pL.Ii:lliE.\E!.';hEI.mm.b.l %la' Automaticarrenite

Substituto Tributdrio:| N3o

Gravar Tomador
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Quando o tomador ndo constar como cadastrado sera exibida uma mensagem “Tomador nao encontrado,
informe os dados do Tomador dos Servicos”, digite os dados e se quiser salvar os dados do tomador clique
em Gravar Tomador;

o
Cid
£=t | Tomador ndo encontrade. Informe os dados do Tomador dos Servigos.

Telef |
E-r |
' Reg | Emite NFei sim
CPF/CNPI[Soments Mdmeros):| 22333444555566 | Carregar Tomador

Inscricdo Municipal:] Clique em Mo informar Mao Informar
Inscrigdo Estadual:| Clique em Nio informar MNao Informar

Mome/Razic Social:]|

(':E'p::. | Buscar Informe o CEP e cligue em Buscar

‘Endereco:|
Bairro:|
Cidade:|
Estado:

" Telefone:| |
E--r!-'l'ail_i. Emwiar Automaticarmente

Substituts Tributaric:| N3o

|:L\/> | Grawvar Tomador

Espaco SERVICO PRESTADO

Neste espago vocé vai informar qual o item da lista de servico da LEl COMPLEMENTAR N° 116, DE 31
DE JULHO DE 2003, corresponde o servico a discriminar na nota que esta sendo emitida. Somente serdo

exibidos itens cadastrados e liberados pela prefeitura para vocé , caso precise informar outro item entre em
contato com a Prefeitura.

SERVICU PRESTADO

[ =Zalecione=

| =Salpcipnes |
01.01 - ANALISE E DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS.

1601 - SERVICOS DE TRAMEPORTE COLETIO MUNICIPAL RODOVIARD, METROVIARID. FERROVIARED E AQUAVIARID DE PASSAGEIRDS. ENS
1602 - OUTROS SERVICOE DE TRANSPORTE DE NATUREZA MUNICIPAL. q

Espago DESCRICAO DO SERVICO
E possivel informar até 20 linhas neste espaco, contendo ou n3o valor, o sistema ird somar o valor de
cada linha para compor o valor total dos servicos. Para adicionar mais uma linha, clique em +1 item.

DESC RIC.&D DOS SERVICOS

Descricdo dos sen.ru;\os 1

Desn'u;a:u dos sen.ru;\os 2
Desu'u;ac- das servigos 3

Diescricio dos servicos 4 +1 Tharn

s

" I Valor dos 5&wigo§|| 4000,00 I "

R. JOSE RODRIGUES QUEIROZ FILHO, 1529 - SANTA MONICA, UBERLANDIA - MG, CEP 38408-252
WWW.PUBLICENTER.COM.BR | TELEFONE: (34) 32576300 9



o) PUBLICENTER

SISTEMA INTEGRADO PARA GESTAO PUBLICA

— 4

Espaco INFORMACOES PARA TRIBUTACAO

E possivel informar Reten¢des Federais exigidas pelo TOMADOR, se forem informadas serdo
diminuidas do valor liquido da nota, da mesma forma que se for informado algum valor no campo
desconto e no campo OUTRAS RETENCOES.

INFORMACOES PARA TRIBUTACAO

Data Emi==3a0| | 21/06/2023 | —~Se=canial]
Forma Recolhimentg] DAL ~ - Defnsaal]

Base de Calculol 4.000,00
Aliquotsl 2,00

“walor do 1SS 80,00

RETENCOES FEDERAIS (R$)

I »15 100,00 | corng | 100,00 | IRl 100,00 | c=d | 100,00 | INSS 100,00

OUTRAS RETENCOES

| valord 100,00 | Descricsd G2 desajar digitar tributos retidos pelos tomador ]

”FmtrEE Retencdes| 600,00
- 1SS Retida| 0,00
Total das Astencdes £00.00
| valor Liquido| 3.

Espaco OBSERVACOES

Neste espaco digite informacdes que julgar necessdrias ou que forem exigidas pelo TOMADOR, como por exemplo
numero de guias, numero de contrato, nimero datas de referencia, o que for solicitado pelo TOMADOR e que ndo deve
ou ndo pode ser informado na DESCRICAO DOS SERVICOS.

OUTRAS INFORMACOES

Neste espago digite informacBes que julgar necessdrias ou que forem exigidas pele TOMADOR, como paor exemple nueero de guias, nueero de contrato, ndmerc
datas de referencia, o gue for solicitado pelo TOMADOR e gue nio dewe ou ndo pode ser informado na DESCRICAD D05 SERVICOS.

Espaco GRAVAR OU IMPRIMIR

Antes de Clicar em Gravar e Imprimir, confira todos os dados, evite gerar débito para o seu cadastro. Apos clicar sera
Exibida Mensagem “Nota fiscal gravada com sucesso” porém apenas sera gerada a guia para recolhimento, a nota sé
podera ser emitida apds o recolhimento do ISSQN e apds o débito ser baixado pela prefeitura. Apds o pagamento na
instituicdo financeira o banco envia informacdo para a prefeitura dar baixa, geralmente num prazo de 2 dias Uteis,
confirme com a prefeitura.

OUTRAS INFORMACOES

s

*

localhost diz

MFAe gravada com sucesso.
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Apods clicar em Ok na mensagem a guia de recolhimento sera exibida se os Popup’s da sua maquina nao estiverem
bloqueados, caso estejam é possivel emitir por outro local. Veja abaixo como reemitir a guia para recolhimento.

=  Emissao_Segunda_Guia.aspx

g F'REFEITURA MUNICIPAL ™
i‘z{y:‘ to de Administragéo ALV Validade
- DOCUMENTD DE ARRES CADACAD MUNIC! 22/06/2023

. P Namero Guia

Inscricio: 5847
Mentificacao do Contrbuinte Identificadar: 50010258881
5.847 - CONTRIBUINTE CADASTRADO PARA TESTAR LIVR (222 "+ """

10 - R RUA HUMBERTO FERREIRA DE MELO _ 111111 -

NOVO CENTRO -

TAXA DE EXPEDIENTE-103
IMPOSTO SOBRE SERVICO DE QUALG

Informacses

ObservagSo Pagavel na Rece Banciria conveniads.
Referants NFAs & emitida am 21/06/2023.

[} BB17 06220001029 55890010001-4

tenticacio no Verso

j:) PREFEITURA MUNICIPAL DE iscal Avulsa
Cedign
T 103 | TAXA DE EXPEDIENTE-103

o do Contrbuints Identificador: 00010255891
5 5‘7 CQNTRIBU\NTE CADASTRADO PARA TESTAR LIVR (222 % *%-* s bttt

NDVD CENTRO -
<< NAO RECEBER APOS A VALIDADE >>

Ano | wmss | prmer | wvencments Seq
2023 | & | w1 | |zmeranz:t\ | 1025580 | 001

2816400000005  SE171 02-9
Autenticagia ne Versa

Menu Nota Fiscal Avulsa > Consultar

Clique no Menu Nota Fiscal Avulsa > Consultar para reemitir a guia para recolhimento,
Usudrio: 222 333.444-0 Mame: CONTRIBUINTE CADASTRADD PARA TESTAR LIVRC ELETROMNI Sair

Acesso Credendade

Pagina Imicial L) i J =L
Termo de Responsabilidade Mw'h

Minhas Empresas

Mota Fiscal Avulsa | | Ermitir

MNFfe Recakbida Cancalar

Meus Dadso k 1 +—+ + b n

el s = - 8  21/06/2023 4000, J0f DM 12.345.678,/9012-30
Alterar Senha )

Consultar/imprimir uma nota ou guia gerada.

Quando a guia for paga e baixada pela prefeitura a nota estara disponivel para ser emitida pelo Menu Nota Fiscal
Avulsa > Consultar, Exemplo Abaixo:

Usudrio: 222 333 444-05 HNome: CONTRIBUTNTE CADASTRADD PARA TESTAR LIVRD ELETRONI Sair
Acesss Cradendiads

Pagina Imicial

Termo de Re: sabilidade
Minhas Empresas

Mota Fiscal Avulsa }l

Can_-lull‘..a

F. L] Cancelar
r-’\_u Dada
ite 8| 21/06/2023 4.000, 00 DM 12.345.678/9012-30
rar Sent
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Menu Nota Fiscal Avulsa > Cancelar
E possivel cancelar uma guia/nota gerada dentro de algumas regras estabelecidas pelo municipio, por exemplo: Se a
guia ndo tiver sido paga/baixada pelo Municipio, se esta tiver sido paga ndo cancele a nota, porque o recolhimento ndo

serd registrado pelo municipio. Procure a prefeitura e solicite informac¢des de como proceder.

O sistema vai possibilitar cancelar apenas ou Cancelar Substituir a nota por uma outra nota
Informe o nimero da nota a ser cancelada e clique em Consultar

Usudrio: 222 333.444-05 Naimsa; CONTRIEUINTE CADASTRADD PARA TESTAR LIVRO ELETROMNI

i

Acesso Credencade
Pagina Inicial Cance!ar NFAe
Termio de Responsabilidade
Minhas Empresas

Mata Fiscal Avulsa b | Emiic

MFe Racebida Consultar MNro Mota _
NFA2 Recebida Cancelar Doc. Prestador: 22233344405

Meus Dades

Alterar Senha

Na tela seguinte digite o Motivo do Cancelamento e clique em Cancelar/Substituir se deseja cancelar e emitir uma
outra nota para substituir a cancelada ou Cancelar para apenas cancelar a nota informada.

Em caso de Cancelar/Substituir a guia deve ser recolhida para liberar a emissdo da nota, em caso de Cancelamento sem
substituicdo a guia se ndo tiver sido baixada pela prefeitura sera cancelada automaticamente pelo sistema.

Usudrio: 727.333.444-05 Morme: CONTRIBUINTE CATMSTRADD PARA TESTAR LTVRO ELETRONI Sair
Aresso Credenciade
Pagina Inicial * elar NFA
Termo de Responsabilidade C a E
Minhas Empresas
Mata Fiseal Avulsa [ 3
MFe Recehida
MFAe Recebida Nro Nota| & |
Meus Dados S
Alterar Senha Emlsr"ad zﬂfﬂﬁﬂﬂﬂ |
FI‘E’StEIduI‘I 22233344405 | CONTRIEUINTE CADASTRADO PARA TESTAR. LIVRO E_El'Rl
Desermoivido por: Tomador 12345678301230 | EMPRESA TESTE NFSE 2 |
‘p Valor Servico 10000,00 |
o Forma de Recalhimentd DAM |
PUBLICENTER
Motive Cancelamento: I] ]

 Cancalar/Substitui | Cancelar | . Vokar |

Em caso de duvidas entre em contato com o setor de tributos do seu municipio!
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